
  新北市金山區中角國民小學 104 學年度【下學期】校務工作行事曆(草擬)      1050215 修正 

週別 日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 幼 兒 園 

預 

備 

週 

02/8- 

02/14 

 1/20(三)休業式 

 2/7(日)除夕 

 2/8-2/11 春節放假 

 2/12 調整放假 

 1/21(四)備課日 

 低收入戶名單增減調

查 

 教科書、教科書箱整

理 

 教師備課、班級教室

及書櫃整理 

 擬定本學期體育活動。 

 編排導護輪值表。 

 編排環境區域打掃分

配&掃具清點申購。 

 教室燈光照度測量。 

 全校運動器材環境安

全總檢視。 

 公佈學校安全走廊地

圖，分別設置於校園

網站及校園公佈欄。 

 校園登革熱病媒蚊

指數調查。 

• 家庭閱讀擴展實施

計畫申請 

• 巡迴輔導教師服務

申請 

•  

 

 

 全園設施設備檢核 

 全園環境消毒與整

理 

 教室環境整理與佈

置 

 擬定幼兒餐點 

 教室燈光照度測

量。 

 園內登革熱防治工

作(二月份) 

一 
02/15- 

02/21 

 2/15(一)開學註冊

日 

 2/17(三)校務會議 

 2/20(六)補上班上

課(補 2/12(五)) 

 
 

 2/15(一)發教科書 

 太鼓社團調查、確認

(2/16 發，2/18 收

回，3/2 開課) 

 2/18(四)2/19(五)AM

0800-0830 寒假好書

分享(靜惠師) 

 導師收回、批閱寒假

作業 

 低收入戶、無力繳交

代收代辦費、課後班

第四類補助名單增減

調查 

 友善校園週 

 2/15 始業式 

 2/15AM1105~1200 教

室、環境區域大掃除 

 2/16 氟漱口水開始實

施，發含氟漱口水實

施紀錄表 

 2/17 校務會議重申：學

生申訴評議要點、教

師輔導與管教辦法之

說明宣導、防制霸凌

說明宣導。結合召開

愛心服務站執行小組

會議、體育委員會會

議、校園緊急事件處

理小組會議、交通安

全教育委員會會議、

 2/16 個案轉介會議 

 特教巡迴班、開始上

課。 

  

 校舍各項設備及器

材檢修、學校環境安

全總檢查 

 作業簿及美勞材料

送貨完成並清點 

 環境教育成果申報 

 至區務領取物品 

 發放學生作業簿。 

 2/15(一)開學日 

 2/15(一)發註冊三

聯單 

 安全教育~遊樂場

安全指導 

 健康衛生宣導~腸

病毒防治 

  

 2/15(一)教學會議 

 2/16(二)園務會議 

 2/17(三)校務會議 

 期初測量身高、體

重 

 2/20(六)補上班上

課(補 2/12) 



週別 日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 幼 兒 園 

法治教育推展小組會

議、品德、人權、法

治教育推展委員。 

二 
02/22- 

02/28 

 2/28(日)和平紀念

日 

 2/22(一)課後班開課 

 2/22(一)希望閱讀圖

文創作報名開始(3/2

校內收件截止) 

 2/24(三)四年級太鼓

課程 

 2/25(四)生態日(1) 

 2/26(五)三年級太鼓

課程、貓頭鷹說故

事、淡水書車到校 

 視力檢查。 

 2/22 教師晨會-兒童節

禮物採購工作小組會

議。 

 2/23AM800~830 品德

教育宣導-關懷、助人-

品序。 

 2/23 含氟漱口水 

 2/24 中高年級班級集

會。 

 

 2/24 家長日 

 2/26 1-2 月份慶生

會 

 各年級個案輔導提

出申請 

 補救教學第一次學

習成長測驗 

 小團體輔導活動推

薦招生(情緒教育) 

 能源教育週 

 早午餐補助調查。 

 飲水機清洗檢修 

 收取各項代辦費。 

 發放早餐劵。 

 綠色夥伴學校成果 

果上傳~一年級 

 2/24(三)家長日 

 2/26(五)淡水書車

到校 

 五歲免學費及加額

補助申請 

 視力維護保健宣導 

 完成幼生投保並繳

費 

 發回睡袋清洗 

三 
02/29 

03/06 

 2/29(一)補假(2/28

和平紀念日逢周日) 
 3/2(三)希望閱讀校

內收件截止、四年級

太鼓課程、太鼓社團

開課 

 3/3(四)與作者有約

AM11:20-12:00 

 3/3(四)英語日(1) 

 3/4(五)三年級太鼓

課程、EPSON 說故事 

 朱國坤獎學金申請

(暫定) 

 3/1AM0800-0830 口腔

宣導- (全校) 。 

 3/1 學生書包重量檢

核。 

 2/29 前上傳品德教育-

關懷、助人之生活楷

模、集會宣導資料及

教學成果資料。 

 

生命教育月 

 第二期補救教學開

班會議 

 補救教學班教師教

學計畫編寫。 

 召開個案轉介會議。 

 3/2校園愛護動物生

命教育(動物防疫協

會) 

 3/04 上傳家長日成

果資料 

 召開期初宿舍會議 

 召開期初工友、廚

工、值勤人員管理及

工作協調會 

 召開期初家長委員

會議(3/2)。 

 宿舍申報 

 105 年環境教育計

畫提報及 104 年成

果掛網 

 2/29(一)補假(2/28

和平紀念日逢周日) 

 擬定三月份幼兒餐

點 

 園內登革熱防治工

作(三月份) 

 3/1(二)-0800 口腔

宣導 

 3/1(二)區中心園

主任會議

14:00~17:00 

 3/4(五)上傳家長

日成果、EPSON 說

故事 

 視力檢查及斜弱視

篩檢 



週別 日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 幼 兒 園 

四 
03/07 

03/13 

   3/8(二)AM0800-0830

校內科展成果發 

 3/9(三)四年級太鼓

課程 

 3/11(五)三年級太鼓

課程 

 3/12(六)國北教大

3D 列印體驗營 

 3/7 前上傳運動會表演

節目、趣味競賽規劃

表。 

 3/10 品德教育宣導-誠 

 信-靜惠師。 

 3/9AM0800-1010 視力

巡迴車到校 (全校視

力不良者,地點:視聽

教室)教務協助調課健

康、體育各 1 節。 

 3/9 含氟漱口水。 

  

 3/7 彩虹生命教育

志工開始上課 

 第二期補救教學開

始上課。 

 3/8 小團體輔導活

動(1) 

 綠色採購網路申報。 

 消防自衛編組演練

研習(暫定) 

 3/7(一)前上傳運

動會表演節目、趣

味競賽規劃表。 

 3/9(三)AM0800-12

00視力巡迴車到校 

(全校視力不良者,

地點:視聽教室) 

 發回睡袋清洗 

 

五 
03/14 

03/20 

   3/14(一)科展線上報

名截止 

 3/15(二)高年級太鼓

課程 

 3/16(三)四年級太鼓

課程 

 3/17(四)英語日(2)

讀者劇場校內發表 

 3/18(五)閱讀活動:

閱讀夥伴(1) 

 3/18(五)三年級太鼓

課程 

 3/20(日)萬金石馬拉

松加油團(太鼓) 

 3/15 含氟漱口水。 

 3/15 AM0800~0840 金

山醫院宣導-用藥安全

與全民健保(全校) 

 

 

 3/16 兒少保護宣講

-高風險家庭篇(游

千儀社工師) 

 3/15 團體輔導活動

(2) 

  

 綠色夥伴學校成果

上傳~六年級 

 消防設備檢修申報 

 



週別 日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 幼 兒 園 

六 
03/21 

03/27 

   3/23(三)社會分區輔

導@汐止國小、四年級

太鼓課程 

 3/24(四)(暫定)英語

讀者劇場比賽、生態

日(2)、淡水書車到校 

 3/25(五)閱讀活動:

閱讀夥伴(2)、三年級

太鼓課程、EPSON&貓

頭鷹志工到校說故事 

 3/22 含氟漱口水。 

 3/23AM930~1025 學生

體適能檢測(當週 1 節

體育課) 。 

 3/24(四)AM0800~0840

-複合型災害演練預演

及宣導。 

 3/25(五) AM10:00 複

合型災害演練 

 一年級 CPM 測驗 

 3/22 小團體輔導活

動(3) 

  

 綠色採購網路申報 

 發放早餐劵 

 營養教育宣導 

 安全教育~交通安

全宣導 

 3/24(四)淡水書車

到校 
 3/24(四)AM0800~08

40-複合型災害演練

預演及宣導。 

 3/25(五)EPSON 志

工到校說故事 
 3/25(五) AM10:00 複

合型災害演練 

 發回睡袋清洗 

七 
03/28- 

04/03 

  3/28-29 

3/31PM1530-1630 北

師美術館導覽培訓 

 3/29(二)高年級太鼓

課程 

 3/30(三)四年級太鼓

課程 

 3/30(三)國北語創系

課程：11:20-12:00

授課觀課、1:30-3:30

議課備課 

 3/31(四)綜合分區輔

導@三芝國小、生態日

(3) 

 4/1(五)三年級太鼓

課程、閱讀活動:閱讀

夥伴(3) 

 3/29 中高年級班級集

會 

 3/30 含氟漱口水 

 3/30 品德小天使拉票

宣傳活動 

 4/1 兒童節活動(上下

課翻轉、電影院、卡

拉 OK 館) 

 4/1 品德小天使選舉 

學生輔導月 

 3/29 小團體輔導活

動(4) 

 召開個案會議 

 班級輔導 

飲水機清洗檢修  園內登革熱防治工

作(四月份) 

 擬定四月份幼兒餐

點 

 3/30(三)五歲免學

費及加額補助臨櫃

審查(市府 6樓) 

 3/31(四)再生藝術

工坊&日本飛行船~

小飛俠 

 4/1(五)兒童節慶

祝活動 



週別 日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 幼 兒 園 

八 
04/04- 

04/10 

 4/4-4/5 兒童節清

明節放假 

 

 4/6(三)國北語創系

課程：11:20-12:00

授課觀課、1:30-3:30

議課備課 

 4/6(三)四年級太鼓

課程 

 4/7(四)淡水書車到

校 

 4/8(五)三年級太鼓

課程、閱讀活動:閱讀

夥伴(4) 

 4/8(五)PM1:00 國北

計畫成果展開幕 

 4/7 品德教育宣導-正

義-孟倫師 

 

 4/06 小團體輔導活

動(5) 

 班級輔導 

 綠色夥伴學校成果

上傳~五年級 

 4/4-4/5 兒童節清明

節放假 

 4/7(四)淡水書車到

校 

 辦理招生相關事宜 

 發回睡袋清洗 

九 
04/11- 

04/17 

  4/12(二)高年級太鼓

課程 

 4/13(三)四年級太鼓

課程、健體分區輔導@

崇德國小 

 4/14( 四 ) 生 態 日

(4)、期中評量電子檔

上傳 

 4/15(五)三年級太鼓

課程 

 4/12 含氟漱口水  4/13 憂鬱自傷防治

宣導(教職員工及高

年級) 

 4/12 小團體輔導活

動(6) 

 班級輔導 

   4/14(四)生態日 
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十 
04/18- 

04/24 

 期中評量週  期中評量週 

 4/18(一)英語分區輔

導@鷺江國小 

 4/20(三)太鼓社團暫

停一次 

 4/21(四)環教分區輔

導@保長國小 

 4/19 含氟漱口水 

 4/22 世界地球日-淨灘

教學及沙灘越野賽跑 

 小團體輔導活動成

果彙整。 

 班級輔導 

 發放早餐劵  環境教育宣導 

 4/22(五)世界地球

日-淨灘教學及沙

灘越野賽跑 

 發回睡袋清洗 

 

十一 
04/25- 

05/01 

  4/25(一)各班繳交期

中評量獎項名單 

 4/26(二)作業調閱：

國習 

 4/28(四)校際交流至

五常國小 

 4/29(五)五年級小書

蟲分享、EPSON&貓頭

鷹志工到校說故事 

 4/26AM0800~0840

金山醫院宣導-菸害防

治宣導(中高年級) 

 4/27 含氟漱口水 

 4/27(三)AM1310-1530

高年級學生 CPR 急救

教學&認證(地點:視聽

教室)  

 4/28 中高年級班級

集會 

 4/29AM0900-1530

牙醫巡迴車(1.2.3 年

級) 

 

 4/27 3-5 月慶生會 

及母親節系列活動1-

給媽咪按個讚 

 召開個案會議 

 學生學習輔導會議 

  

 各項經費執行檢視  擬定五月份幼兒餐

點 

 品格教育宣導~孝

順 

 4/29(五)EPSON 志

工說故事 
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十二 
05/02- 

05/08 

 5/7(六)校慶暨運動

會 

 5/3(二)作業調閱：社

習、學生美展校內收

件開始(5/20 截止) 

 5/3 品德教育宣導-孝

悌-閔惠師 

 5/4 運動會預演-表演

節目 AM0800~0900 

 5/4 含氟漱口水 

 5/5 運動會預演-流程

演練 AM0840-1010 

 5/6 運動會正式彩排

(ALL 上午) 

 5/7 運動會  

 

家庭教育月 

母親節系列活動 2- 

 5/04家庭訪視(送書

到我家) 

 5/07 家庭閱讀推展

活動-曬書及二手書

交換暨義賣。 

  

   園內登革熱防治工

作(五月份) 

 5/4 運動會預演-表

演節目

AM0800~0900 

 5/5 運動會預演-流

程演練

AM0840-1010 

 5/6 運動會正式彩

排(ALL 上午) 

 5/7 運動會 

 發回睡袋清洗 

十三 
05/9- 

05/15 

 5/9(一)運動會補

假一天 

 5/10(二)作業調閱：

數習、高年級太鼓課

程 

 5/12(四)二年級太鼓

課程、生態日(5) 

 5/13(五)三年級小書

蟲分享 

• 5/11 含氟漱口水 

• 5/10 高年級游泳課 

• 5/12 中年級游泳課 

母親節系列活動 3- 

 家庭共學週-幸福家

庭樂書香 

  

 綠色夥伴學校成果

上傳~四年級 
  

 5/9(一)運動會補

假 

 5/12(四)生態日 

 

十四 
05/16- 

05/22 

   5/16(一)~5/20(五)

教科書評選 

 5/16(一)一年級太鼓

課程 

 5/17(二)作業調閱：

生習、自習 

 5/18(三)校內語文競

賽:國語朗讀、字音字

形、作文 

 5/19(四)校內語文競

賽:閩南語朗讀、書法 

 5/19(四)淡水書車到

5/17 高年級游泳課 

5/17AM0800~0840 金山

醫院宣導-肥胖與減重

宣導(全校) 

5/18 含氟漱口水 

5/19 中年級游泳課 

母親節系列活動 4- 

 5/18 家庭閱讀增能

研習(教師及家長) 

 發放早餐劵  5/19(四)金山醫院

至園塗氟 

 5/19(四)淡水書車

到校 

 5/20(五) EPSON 志

工到校說故事 

 發回睡袋清洗 

 5/22(日)辦理優先

入園招生登記 
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校、二年級太鼓課程 

 5/20(五)國語分區輔

導@崇德國小、EPSON&

貓頭鷹志工到校說故

事、一年級小書蟲分

享、學生美展校內收

件截止 

 5/21-22 新生報到 

十五 
05/23- 

05/29 

   5/23(一)晨會-畢業

典禮活動安排與協調

(1)、一年級太鼓課程 

 5/24(二)作業調閱：

聯絡簿、高年級太鼓

課程 

 5/25(三)藝文分區輔

導@長安國小 

 5/25(三)國北語創系

課程：10:25-12:00

區級公開課(麗雪師

授課)、區級議課；

1:30-3:30 校內議課 

 5/26(四)生態日

(6)、五年級數學能力

檢測、二年級太鼓課

程 

• 524 高年級游泳課 

･5/24AM0800~0840金

醫院宣導-性教育(含 

AIDS宣導) (中高年級) 

• 5/25 含氟漱口水 

• 5/26 中高年級班級集

會 

• 5/26 中年級游泳課 

母親節系列活動 5- 

 5/29 家庭共學週-

幸福家庭 Uber 踏

青活動。 

  

   擬定六月份幼兒餐

點 

 性平教育宣導 

 5/25~5/27 幼小銜

接~小學日活動 

 5/23(一)晨會-畢

業典禮活動協調 1 
 5/26(四)生態日 

 5/29(日)辦理一般

入園招生登記 

十六 
05/30- 

06/05 

 6/4(六)補上班上

課(補端午節連假) 

  

 5/30(一)晨會-畢業

典禮活動安排與協調

(2) 

 5/31(二)五年級國語

文能力檢測、作業調

閱：英習、高年級太

鼓課程 

5/30 高年級游泳課 

6/1 含氟漱口水 

6/2 中年級游泳課 

 5/30 彩虹生命教育

志工上課結束。 

 6/1 學生學習輔導-

補救教學 

 6/3 繳交家訪紀錄 

 召開個案會議 

 下學期午餐收費調

查(一至五年級) 

 園內登革熱防治工

作(六月份) 

 5/30(一)晨會-畢

業典禮活動協調 2 

 6/3(五) EPSON 志

工到校說故事 
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 6/2(四)英語日(3)、

二年級太鼓課程、

6/2(四)畢業班期末

考試題電子檔上傳 

 6/3(五)EPSON&貓頭

鷹說故事 

 6/4(六)補上班上

課(補端午節連假) 

 發回睡袋清洗 

十七 
06/06- 

06/12 

 六年級畢業考 

 6/9-6/10 端午節連

假 

  

 6/7(二)-6/8(三)畢

業考、一年級太鼓課

程 

 6/7(二)作業調閱：閱

讀單&作文各 5篇 

 6/8(三)畢業班課後

班最後上課日 

 6/7(二)1:10-1:50 

花仙子基金會到校 

 6/10(五)畢業班任課

教師交成績、評語 

• 6/8 含氟漱口水 

 6/7 品德教育宣導-反

省 –文俊師 

 6/8(三)世界海洋日藍

星學校校外活動(暫

定) 

生涯輔導週 

 第二期補救教學結

束上課。 

 補救教學計畫教師

填寫教學歷程自評

表。 

 畢業班完成輔導 B

卡。 

 召開期末 IEP 會議。 

 畢業生轉介與銜接  

 飲水機清洗檢修 
 綠色夥伴學校成果

上傳~三年級 

 6/7(二)13:10-13:

50花仙子基金會到

校 

 生命教育宣導 

 6/9-6/10 端午節

連假 

十八 
06/13 

06/19 

 畢業週 

 

 畢業週活動(含布置) 

 6/13(一)魚路古道 

 6/14(二)畢業典禮預

演、發畢業班成績

單、畢業班彩繪人偶 

 6/15(三)自然分區輔

導@汐止國小 

 6/16(四)期末評量試

題電子檔上傳、淡水

書車到校、畢業生住

校&謝師宴 

 6/17(五)畢業典禮活

動彩排 

• 6/15 含氟漱口水 

• 6/15 高年級衝浪體驗

課程(當週體育課) 

 6/16AM 五年級浮潛體

驗(當週體育課) 

 6/16 PM六年級獨木舟

體驗(當週體育課) 

 

 補救教學第二次學

習成長測驗 

 補救教學期末學習

輔導會議 
 繳交補救教學學生資

料夾。 

 校舍、遊樂器材、電

器設備檢修 
 登革熱防治宣導 
 6/14(二)畢業典禮

預演 

 6/16(四)淡水書車

到校 

 6/17(五)畢業典禮

活動彩排 

 召開期末 IEP 會議 

 發回睡袋清洗 

十九 06/20- 
 6/20 (一)畢業典禮  6/20 (一)畢業典禮

總彩排 

• 6/22 含氟漱口水 

• 6/23 中高年級班級集

 特殊教育推動期末 校舍、遊樂器材、電

器設備檢修 

 6/20(一)畢業典禮
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06/26  期末考週  6/20(一 )PM6:00 畢

業典禮 

 6/22(三)-6/24(五)

期末考 

 6/24(五)一到五年級

課後班最後上課日 

 6/25(六)科任教師交

成績、評語 

 6/26(日)導師交成

績、評語、期末獎項

名單 

會 

• 6/25 水域安全宣導 

• 6/27PM 五年級獨木舟

體驗 

工作檢討會。 

 召開家庭推動小組

工作會議。 

 召開生命教育推動

小組工作會議。 

 召開期末個案研討

會議 

 廚工考核暨續約事

宜 

 召開期末家長委員

會議。 

 各項經費執行檢

視。 

 各項財產清點及收

回。 

 綠色採購網路申報 

總彩排、畢業典禮 

 6/21(二)園務會議 

 6/22(三)教學會議 

 6/24(五)金湧泉游

泳體驗 

 各項經費核銷 

 遊樂器材、電器設

備檢修 

二十 
06/27- 

06/30 

 6/30(四)休業式 

 期末校務會議 

 6/28(二)各班閱讀績

優及進步績優與校長

用餐(暫定) 

 6/30(四)發各班成績

單 

6/29 大掃除 

6/29 回收所有運動器

材、榮譽護照 

6/30 前繳交品德教育-

反省之生活楷模、集會

宣導資料及教學成果資

料 

 6/27 各班完成輔導

B卡。 

 6/30 6-8 月慶生會 

  

   6/27(一)大掃除 

 期末測量身高體重 

 6/28(二)發工作袋 

 6/29(三)衝浪體驗 

 6/29(三)發回睡袋 

 06/30(四)休業式

暨同樂會 

 繳交衛生所健康管

理報表 

※人權教育(人權、兩公約、反霸凌等)、交通安全教育(交通安全學習手冊)、環境教育(地球日、溼地教學等)、民主法治教育(小執法及其他

時事或相關-如反毒、禁菸、去檳等亦可)、品德教育等可參考歷年之教學成果資料(FTP/訓育組/教學資料檔案庫/) 

※每月家庭閱讀檢核表、寫作教學成果、班級讀書會、閱讀夥伴成果等，可參考 ftp://教務組/閱讀表件 


