
新北市金山區中角國民小學 109學年度【第一學期】校務工作行事曆 

109.9.2 校務會議通過 

 

週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

預 

備 

週 

08/23 

│ 

08/29 

 8/27(四)備課日(校園安

全規劃、CRC兒童權利公

約教育訓練、特教 IEP) 

 8/28(五)備課日 

急救訓練-CPR+AED研習 

性別平等教育研習 

 弱勢生名單增減調查，

並會各處室 

 教科書、教科書箱整理 

 教師備課、班級教室及

書櫃整理 

 8/27(四)發下班級、教

師日課表，自選超鐘點

堂數 

 班級座號調整 

 確定公開授課日期 

 擬訂訓育工作計畫 

 擬訂本學期體育活動 

 編排導護輪值表 

 編排環境區域打掃分配&

掃具清點申購 

 病媒蚊密度指數調查 

 整理體育器材室 

 體育教學器材清點與申

購 

 全校運動器材環境安全

總檢視 

 公佈學校安全走廊地圖 

 愛心服務站執行小組會

議 

 體育委員會會議 

 校園緊急事件處理小組

會議 

 交通安全教育委員會會

議 

 人權、品德、法治教育

推展小組會議 

 教室燈光照度測量 

 教室紫外線燈消毒 

 8/28(五)0900教職員工

CPR、AED急救訓練 

 8/27(四)1040-1150「兒

童權利公約(CRC)教育訓

練」研習 

 8/27(四)新進教師暨薪

傳教師座談會 

 8/27(四)1315-1530特教

IEP會議 

 8/28(五)1310-1600性別

平等教育研習(全校教職

員工) 

 8/27(四)-28(五)新生入

學活動討論及準備(含場

地布置) 

 學生學籍資料、輔導資

料總檢視 

 擬訂輔導室工作計畫 

 特教通報資料完成檢核 

 8/30(日)祖父母節 

 學校環境安全總檢查 

 校園安全管理相關表件

檢查並陳核 

 校舍各項設備及器材檢

修 

 班級課桌椅數量清點及

調整 

 校園環境清潔、消毒 

 飲水機檢修及水塔清洗 

 廚房清洗及廚具清點 

 消防器材及設備改善 

 校園除草 

 掃具、環境清潔用品清

點及採購 

 作業簿送貨完成並清點 

 家長會專戶經費結算 

 8/28(五)召開期初總務

處工作協調會議 

 召開期初宿舍會議(總務

列席) 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

一 

08/30 

│ 

09/05 

 8/31(一)109學年度第 1

學期開學註冊日 

 8/31(一)友善校園週活

動 

 8/31(一)新生入學活動

〜「祖孫牽手共學趣」 

 8/31(一)新生家長座談

會 

 週三進修：期初校務會

議、各項委員會會議 

 8/31(一)各年級日課表

定案 

 8/31(一)發教科書、教

具、導師收回並批閱暑

假作業 

 課後照顧班開班調查、

確認(8/31發、9/2回收

意願調查表) 

 8/31(一)0800-0830始業

式暨友善校園週活動 

 8/31(一)學生路隊編配

與緊急聯絡調查、家庭

防災卡調查 

 9/1(二)1240含氟漱口水 

 9/2(三)0800-0830兒童

朝會 

 9/3(四)1105資源回收 

 9/3(四)1310-1530高年

級游泳教學(1)(當週體

育課) 

 健康促進委員會議 

 身高、體重、視力測量 

 8/31(一)新生入學活動

〜「祖孫牽手共學趣」 

 8/31(一)新生家長座談

會 

 8/31(一)特教巡迴課程

開始 

◆ (九月)家庭教育月 

 各班級祖孫週活動 

 家庭教育課程實施 

 9/2(三)學習輔導-學習

扶助課程開班會議 

 9/2(三)中角報報籌備會

議 

 9/2(三)期初各項委員會

會議 

 二~六年級學生基本資料

更新 

 建立新生輔導資料 

 特教通報資料完成校對 

 世界和平會鮮奶開始配

送 

 10903梯次網路提報鑑定

安置 

 課桌椅調整 

 早餐券補助人數增減 

 自立午餐基本費及午餐

費用繳交方式調查 

 宿舍工程完工 

 校舍整理與檢查 

 8/31(一)日常火源自行

檢查表、防火避難設施

自行檢查紀錄表、消防

安全設備自行檢查表 

 9/4(五)完成兒童遊戲場

檢核表 

 8/31(一)發放早餐券 

 8/31(一)發食農綠金

進行式活動通知單 

 9/4(五)0800~0830健

康飲食宣導 

 9/5(六)0900~1300

「食農綠金進行式」：金

山健康三寶~地瓜、芋

頭、茭白筍，焢窯樂一

夏！(蕃薯新樂園) 

二 

09/06 

│ 

09/12 

 週三進修：創客體驗-雷

射雕刻-萬里 DOC團隊 

 9/7(一)課後班開始 

 9/7(一)班級課表佈置完

成 

 9/11(五)新北市語文競

賽選手校內發表：國語

朗讀、閩南語朗讀 

 2-6年級 TutorABC線上

 9/7(一)直笛團開課 

 9/8(二)1240含氟漱口水 

 9/8(二)1230-1430 

眼科巡迴車到校服務 

 9/9(三)0800-0830品德

教育宣導-公德(忠仁師) 

 9/9(三)1105資源回收 

 9/7(一)志工服務調查及

聯絡 

 9/11(五)完成班級經營

計畫書 

 第一學期學習扶助課程

任課教師進行教學計畫

編寫 

 9/8(二)0750-0920 109

年度推動食米學園計畫

食米推廣體驗：B.新興

米製食品體驗課程二：

米瑪德蓮(幼兒園、一、

四、五年級) 

 9/11(五)1430教育局到



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

英語教學開課(如遇活動

則延期) 

 9/9(三)1530太鼓社團開

課 

 9/10(四)0800-1200核子

事故疏散演練(五華國

小) 

 9/10(四)1310-1530高年

級游泳教學(2)(當週體

育課) 

 9/10(四)1600~1730桌球

社團開課 

 學生個案輔導提出申請 校會勘 PU跑道整修工程

之申請案 

三 

09/13 

│ 

09/19 

 週三進修：期初課發會 

 9/14(一)七星區語文競

賽(金龍國小) 

 9/16(三)家長日 

 9/14(一)七星區語文競

賽(金龍國小) 

 9/15(二)1025-1200 

三四六年級李老師太鼓

課-1 

 9/18(五)0800-0830閱讀

夥伴-1 

 直笛、太鼓、桌球社團

上課 

 9/15(二)1240含氟漱口

水 

 9/15(二)1310-1530中年

級游泳教學(1)(當週體

育課) 

 9/17(四)0700-0730學生

書包重量檢核 

 9/17(四)0800~0830複合

型災害防救演練宣導(預

演) 

 9/17(四)1310-1530高年

級游泳教學(3)(當週體

育課) 

 9/18(五)前上傳學生緊

急聯絡資料與路隊調查

表 

 9/18(五)前完成品德教

學聯絡簿內之相關資料

 9/14(一)家庭教育推動

小組會議 

 9/16(三)1830家長日並

成立班親會 

 第一學期學習扶助課程

開始上課 

 召開期初個案轉介會議 

 個別晤談開始 

 各處室家長志工開始執

勤 

 特教生相關專業服務開

始 

 籌備教師節敬師活動 

 發下選舉班級家長代表

選票 

 收取各項代辦費 

 9/15(二)0750-0830 109

年度食農教育推廣計

畫：藷一藷二：採收(中

高年級) 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

(防災卡)(完成彙整表後

麻煩上傳到 FTP) 

 9/18(五)前上傳品德教

育集會宣導(公德)資料

(忠仁師) 

四 

09/20 

│ 

09/26 

 週三進修：臺美生態學

校研習(葉孟倫老師) 

 9/26(六)補班補課(上

10/2) 

 9/25(五)0800-0830生態

日-1 

 9/25(五)書法課開課 

 直笛、桌球、太鼓、書

法社團上課 

 9/21(一)0921-1010複合

型災害防救演練 

 9/22(二)1240含氟漱口

水 

 9/22(二)1310-1530中年

級游泳教學(2)(當週體

育課)  

 9/22(二)1105資源回收 

 9/23(三)0800-0830兒童

朝會 

 9/24(四)1310-1530高年

級游泳教學(4)(當週體

育課)-(高年級游泳課結

束) 

 9/25(五)1310-1440 FOX

籃球體育拍攝教學(五、

六年級) 

 9/22(二)1400-1500兒童

權利公約教育宣講(一、

二、五、六年級) 

 9/23(三)1700金山教育

會慶祝教師節活動 

 9/23(三)上傳家長日成

果資料 

 9/26(六)0750-0840教師

節敬師活動 

 9/23(三)臺美生態學校

研習(葉孟倫老師) 

 9/24(四)期初家長委員

會會議 

 9/24(四)0750-0920 109

年度食農教育推廣計

畫：家鄉藷於我(料理品

嘗-全校) 

 

五 

09/27 

│ 

10/03 

 週三進修：禪繞畫-(專

注、療癒、輔導、創

意、自信) 

 10/1(四)中秋節放假一

天 

 10/2(五)中秋節調整放

 9/29(二)1025-1200 

三四六年級李老師太鼓

課-2 

 9/30(三)0800-0830英語

日-1 

 直笛、桌球、太鼓、書

法社團上課 

 9/29(二)1240含氟漱口

水 

 9/29(二)1310-1530中年

級游泳教學(3)(當週體

 9/28(一)生命教育委員

會議 

 9/28(一)1300-1500職能

治療 

 9/30(三)1000-1100語言

治療 

 9/30(三)日常火源自行

檢查表、防火避難設施

自行檢查紀錄表、消防

安全設備自行檢查表 

 申報自衛消防編組演練

計畫書 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

假 育課) 

 9/29(二)1105資源回收 

 9/30(三)0930-1010五年

級衝浪室內課 

 9/30(三)1025-1200高年

級(五、六年級)衝浪教

學(當週體育課) 

 9/30(三)前上傳生活(公

德)楷模、品德教育(公

德)教學成果資料(一甲) 

 轉學生輔導 

◆ 十月生命教育月 

 生命教育課程實施 

 9-10月中角報報出刊-10

月 5日 

 各班級祖孫週及家庭課

程活動成果上傳 

六 

10/04 

│ 

10/10 

 週三進修-兒少保護研習 

 10/9(五)國慶日補假 

 10/10(六)國慶日 

 10/5(一)1310-1350花仙

子創意教學深耕 

 10/6(二)國習調閱 

 10/8(四)1310-1510金山

漁會-蹦火仔文化講座 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 10/5(一)0900-1530牙醫

巡迴車到校服務 

 10/6(二)0900-1530牙醫

巡迴車到校服務 

 10/6(二)1240含氟漱口

水 

 10/6(二)1310-1530中年

級游泳教學(4)-(中年級

游泳課結束) 

 10/7(三)0800全校流感

疫苗接種 

 10/6(二)1105資源回收 

 10/6(二)0750-0830全校

慶生會 8-10月 

 10/7(三)1330~1530週三

進修-兒少保護研習 

 10/8(四)0800-0830性別

平等教育宣導-臺灣女孩

日宣導 

 10/5(一)完成兒童遊戲

場檢核表 

 發文教育局提報學生家

長會會議紀錄及會長、

副會長、常務委員、委

員、幹事等名冊 

七 

10/11 

│ 

10/17 

 週三進修-閱讀理解(林

文韵教授) 

 10/13(二)社習調閱 

 10/13(二)1025-1200 

三四六年級李老師太鼓

課-3 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 10/12(一)0950-1040

一、四年級健康檢查 

 10/13(二)1240含氟漱口

水 

 10/14(三)1830-2030教

育優先區親職講座(陳忠

寅心理師) 

 10/16(五)0800-0840生

命教育月-「生命教育的

本質」－愛護動物生命

 環境教育方案-原生植物

復育計畫辦理結案 

 10/15(四)0750-0830有

機校園廚餘再利用環境

教育講座 

 10/16(五)1140-1240食



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

 10/13(二)1105資源回收 

 10/13(二)0800腸病毒、

流感防治宣導(金山醫

院) 

 10/14(三)0800-0830品

德教育宣導-合作(訓育

組長) 

 10/16(五) 前上傳品德

教育集會宣導(合作)資

料(訓育組長) 

教育-動保處(全校) 

 個案研討會議 

 小團體輔導活動規劃及

招生 

米推廣體驗：A.烹飪 體

驗課程二：壽司製作 

八 

10/18 

│ 

10/24 

 10/21(三)本土語言訪視 

 週三進修：藝耕舞蹈研

習(陳靜惠老師) 

 10/20(二)自習調閱 

 10/21-22東區英語歌唱

比賽(參賽日期未定) 

 10/21(三)本土語言訪視 

 10/22(四)0800-0830閱

讀夥伴-2 

 10/23(五)0800-0830生

態日-2 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 10/20(二)0800-1200

三、四年級藝術滿城鄉

活動(國立臺灣戲曲學院

場次-木柵校區)  

 10/20(二)1105資源回收 

 10/20(二)1240含氟漱口

水 

 10/23(五)七星區田徑賽 

 10/21(三)0800-0830生

命教育月-「愛人」層次

—生命教育宣導(全校) 

 10/24(六)0900-1200家

庭閱讀親子場-親子一起

玩“創客”！(金山自造

中心) 

 提報 10904梯次鑑定安

置特教篩檢 

 10/21(三)臺美生態學校

研習(葉孟倫老師) 

 新北市生態學校結案，

成果報告繳交 

九 

10/25 

│ 

10/31 

 週三進修：期中考審題

暨教學成果彙整 

 10/28(三)1330期中評量

試題初審 

 10/30(五)期中評量試題

電子檔最終上傳 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 10/27(二)1240含氟漱口

水 

 10/27(二)1105資源回收 

 10/30(五)前上傳生活

(合作)楷模、品德教育

(合作)教學成果資料(二

甲) 

 10/26(一)0800-1000語

言治療 

 10/28(三)0750-0830小

團體輔導活動(一) 

 10/29(四)0800-0830生

命教育月-「愛環境」層

次—樂活節能的生活(全

校) 

 上傳生命教育成果 

 校園環境消毒 

 10/30(五)日常火源自行

檢查表、防火避難設施

自行檢查紀錄表、消防

安全設備自行檢查表 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

十 

11/01 

│ 

11/07 

 期中評量週 

週三進修：臺美生態學校

研習(葉孟倫老師) 

 期中評量週 11/3(二)-

11/6(五) 

 期中評量週：SH150、課

間活動及直笛、桌球、

太鼓社團暫停一週 

 推舉班級模範生 

 11/3(二)1240含氟漱口

水 

 11/3(二)1105資源回收 

◆ 十一月性別平等教育月 

 性別平等、性侵害、家

暴防治課程實施 

 11月中角報報出刊-11

月 2日 

 11/5(四)0800-1000物理

治療 

 11/5(四)完成兒童遊戲

場檢核表 

 第一次各項經費執行檢

視 

十

一 

11/08 

│ 

11/14 

 週三進修-如何讓學生喜

歡寫作(陳文成教授) 

 11/10(二)1025-1200 

三四六年級李老師太鼓

課-4 

 11/11(三)各班繳交期中

評量獎項名單 

 11/12(四)0800-0830英

語日-2 

 11/12(四)1310-1510

「花現減塑新生活」-

(郭兆偉理事長) 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 11/10(二)1240含氟漱口

水 

 11/10(二)1105資源回收 

 11/11(三)0800-0830品

德教育宣導-自主、責任

(淑吟師) 

 

 11/12(三)0750-0830小

團體輔導活動(二) 

 上傳家庭訪視紀錄(一) 

 

十

二 

11/15 

│ 

11/21 

 週三進修-教師反毒增能

研習(金山高中—龔振溢

教官) 

 11/17(二)數習調閱 

 11/20(五)0800-0830閱

讀夥伴-3 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 11/17(二)0800-0830性

教育含愛滋病(金山醫

院) 

 11/17(二)1240含氟漱口

水 

 11/17(二)1105資源回收 

 11/18(三)0800-0830兒

童朝會 

 11/18(三)1330教師反毒

增能研習 

 11/22(五)前上傳品德教

 11/16(一)0820教職員校

園性侵害、性騷擾及性

霸凌防治之教育宣導 

 11/16(一)1300-1500職

能治療 

 11/17(二)1400-1450性

騷擾、性霸凌及性侵害

防治宣導-「保護自己 

快樂成長」 

 11/18(三)0750-0830小

團體輔導活動(三) 

 四年級 SPM測驗 

 高年級職業試探暨體驗

 工友校內 109年度考核

結果送區務(暫定) 

 11/19(四)0750-0830食

農樂活巧營造-食農講座 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

育集會宣導(自主、責

任)資料(淑吟師) 

教育活動(萬里國中) 

 11/18(三)1830-2030家

庭閱讀(家長場及學生

場) 

十

三 

11/22 

│ 

11/28 

 週三進修-生命教育研習  11/24(二)英習調閱 

 11/24(二)1025-1200 

三四六年級李老師太鼓

課-5 

 11/25(三)1020-1150金

車走讀-「看見世界遺產 

守護臺灣文化」校園講

座(五六年級參加) 

 11/27(五)0800-0830生

態日-3 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 11/24(二)1240含氟漱口

水 

 11/24(二)1105資源回收 

 11/25(三)0800-0830兒

童朝會 

 11/25(三)音樂直笛-團

體賽(安溪國中) 

 11/25(三)0750-0830小

團體輔導活動(四) 

 11/25(三)1330~1530生

命教育研習 

 110年度學生交通車租賃

案開始辦理招標 

 11/24(二)0750-0830

食農樂活巧營造-與自然

做朋友(螢火蟲生態)林智

謀先生 

十

四 

11/29 

│ 

12/05 

 週三進修：閱讀教育推

動-小書製作(黃虹霖老

師) 

   直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 11/30(一)前上傳品德教

育(自主、責任)教學成

果資料(六甲) 

 12/1(二)1240含氟漱口

水 

 12/1(二)1105資源回收 

 12/2(三)0800-0830品德

教育宣導-感恩(孟倫師) 

 11/30(一)0800-0900語

言治療 

 上傳性別平等、性侵

害、家暴防治課程實施

成果 

◆ 十二月特教宣導月 

 12月中角報報出刊-12

月 1日 

 12/2(三)0750-0830小團

體輔導活動(五) 

 工友考核送教育局(暫

定) 

 11/30(一)日常火源自行

檢查表、防火避難設施

自行檢查紀錄表、消防

安全設備自行檢查表 

 12/4(五)完成兒童遊戲

場檢核表 

十

五 

12/06 

│ 

12/12 

 週三進修-正向管教-情

緒管理 

 12/10(四)0800-0830英

語日-3 

 2-6年級 TutorABC線上

英語教學本週最後一次

上課(暫定) 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 12/8(二)1240含氟漱口

水 

 12/8(二)作業調閱：聯

絡簿 

 12/9(三)0750-0830小團

體輔導活動(六) 

 12/10(四)0830-1030物

理治療 

 12/11(五)0750-0830全

校慶生會 11-1月 

 第二次各項經費執行檢

視 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

 12/8(二)1105資源回收 

 12/9(三)0800-0830兒童

朝會 

 12/11(五)前上傳品德教

育集會宣導(感恩)(孟倫

師) 

十

六 

12/13 

│ 

12/19 

 週三進修-109學年度第

二學期課程計畫撰寫說

明會 

 12/15(二)1025-1200 

三四六年級李老師太鼓

課-6 

 12/17(四)0800-0830六

年級小書蟲分享 

 12/18(五)0800-0830生

態日-4 

 12/16(三)109-2課程計

畫撰寫說明會 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 12/15(二)1240含氟漱口

水 

 12/15(二)1105資源回收 

 12/16(三)0800-0830

中、高年級班級集會 

 12/18(五)前，請體育教

師繳回體適能測驗成

績，以利期末訓育組上

傳作業 

 12/14(一)召開特教

畢業生轉銜評估暨期

末 IEP評估會議 

 12/15(二)1310-1440

特教宣導(生命教育-

「愛己」層次)—生

命的故事(Life爵士

樂團) 

 12/16(三)0750-0830

小團體輔導活動(七) 

 學習扶助成長測驗 

  

十

七 

12/20 

│ 

12/26 

 週三進修-輔導知能研習 

 12/25(五)0800-1030感

恩聖誕嘉年華暨跳蚤市

場義賣 

 12/24(四)0800-0830四

年級小書蟲分享 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 12/22(二)1240含氟漱口

水 

 12/15(二)1105資源回收 

 12/23(三)0800-0830兒

童朝會 

 12/21(一)0820學習扶助

學習輔導小組會議

12/23(三)0750-0830小

團體輔導活動(八) 

 12/23(三)1300-1600輔

導知能研習 

 12/25(五)0800-1030感

恩聖誕嘉年華暨跳蚤市

場義賣 

 優先採購執行結果送社

會局 

 飲用水設備維護管理簽

約 

 影印機、雷射印表機租

賃案簽約 

 年度經費保留作業 

 12/25(五)1150-1240聖

誕節特餐 

十

八 

12/27 

│ 

01/02 

 週三進修-課發會(課程

計畫審查)/期末考審題 

 1/1(五)元旦放假 

 12/30(三)1330期末評量

試題卷初審 

 12/31(四)期末評量試題

卷最終上傳 

 直笛、桌球、太鼓社團

上課 

 12/29(二)1240含氟漱口

水 

 12/30(三)個案輔導成效

檢討會議(導師需出席) 

 12/31(四)日常火源自行

檢查表、防火避難設施

自行檢查紀錄表、消防

安全設備自行檢查表 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

 12/31(四)0800-0830二

年級小書蟲分享 

 12/29(二)1105資源回收 

 12/30(三)0700~0730學

生書包重量檢核 

 12/30(三)0800-0830品

德教育宣導-尊重(馨如

師) 

 12/31(四)前上傳品德教

育(感恩)教學成果資料

(三甲) 

 彙整 109年度環境教育

成果 

 7~12月財產報表送財政

局 

 109年度經費結算 

十

九 

01/03

│ 

01/09 

 期末評量 

 週三進修-登錄期末成績

/成績單/編排寒假作業 

 1/6(三)-1/8(五) 

期末評量週 

 1/8(五)無紙筆測驗之科

目上傳成績與評語 

 期末評量週：SH150、課

間活動及直笛、桌球、

太鼓社團暫停一週 

 1/5(二)1240含氟漱口水 

 1/5(二)1105資源回收 

 1/8(五)前上傳品德教育

集會宣導(尊重)資料(馨

如師) 

 元月中角報報出刊-1月

4日 

 本學期學習扶助課程結

束 

 學習扶助課程任課教師

填寫教學歷程自評表，

並整理學生學習檔案 

 1/5(二)完成兒童遊戲場

檢核表 

 1/7(四)召開期末家長會

議(暫定) 

 辦理 109年度決算作業 

二

十 

01/10 

│ 

01/16 

 週三進修-期末校務會議 

 1/14(四)社團成果發表

暨才藝廣場 

 1/8(五)-1/14(三)試卷

上傳校務行政系統 

 1/12(二)各班進步獎及

閱讀績優與校長用餐 

 1/13(三)1-6年級作文調

閱六篇 

 1/14(四)各班上傳成績

及評語 

 1/15(五)各班提交本學

期獲獎名單 

 1/15(五)1-4年級書法課

結束 

 直笛、桌球、太鼓社團
上課 

 1/12(二)1240含氟漱口
水 

 1/12(二)1105資源回收 
 1/13(三)0800-0830兒童
朝會 

 1/13(三)太鼓社團結束 
 1/14(四)0900-1100社團
成果發表暨才藝廣場 

 1/14(四)1600-1730桌球
社團結束 

 1/15(五)0800-0920全校
大掃除 

 1/12(二)07:50-08:30家

庭閱讀頒獎 

 1/13(三)召開第二次特

教推行委員會議召開期

末 IEP會議 

 繳交學習扶助課程教學

成果、學生資料夾 

 整理各項輔導資料 

 寒假早餐券補助人數填

報 

 109年度環境教育成果掛

網 

 下學期作業簿及美勞材

料調查、訂購 

 辦理各項代辦經費繳庫 



週

次 
日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

廿

一 

01/17 

│ 

01/23 

 1/20(三)休業式 

 1/21(四)寒假開始 

 1/19(二)發各班成績單 

 1/19(二)課後班結束 

 1/20(三)課程計畫上傳 

 1/20(三)檢視本學期成

果繳交情形(校本、公開

課) 

 1/21(四)課程計畫審查

(暫定) 

 1/18(一)直笛社團結束 

 1/19(二)1240含氟漱口

水 

 1/20(三)休業式-宣導

(頒獎-國泰人壽-畫畫比

賽-入選) 

 1/20(三)前上傳生活(尊

重)楷模、品德教育(尊

重)教學成果資料(四甲) 

 輔導 A、B卡完成、回收

輔導處叢書 

 上傳家庭訪視紀錄(二) 

 整理各項輔導資料 

 發放訂購之寒假作業 

 上傳環境教育、綠色夥

伴學校成果資料召開期

末總務處工作協調會議 

 家長會專戶經費結算 

 寒假早餐券發放 

 各項財產、物品歸還與

清點 

 發放訂購之下學期作業

簿及美勞材料 

 召開期末宿舍會議 

 申報 110年度環境教育

計畫 

 廚房清洗及廚具清點 

註： 

1. 110年 1月 21日(四)寒假開始，2月 10日(三)寒假結束。 

2. 除夕及春節 2月 11日(四)至 2月 16日(二)，2月 17日(三)調整放假，調整至 2月 20日(六)上課。 

3. 行政人員 2月 17日(三)須上班。 

4. 109學年度第 2學期正式上課日為 110年 2月 18日(四) 

5. 每週二中午飯後為含氟漱口水時間，當天請假同學次日補用。 
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新北市金山區中角國民小學 109 學年度【第二學期】校務工作行事曆 

110.2.24校務會議通過 

週 別 日期 行 政 教 務 學 務 輔 導 總 務 

預 

備 

週 

02/17 

│ 

02/20 

 2/17(三)-

2/20(六)行政上班 

 低收入戶名單增減調查 

 教科書、教科書箱整理 

 教師備課、班級教室及書

櫃整理 

 擬訂訓育工作計畫 

 擬訂本學期體育活動 

 校園安全維護自主檢核表 

 編排導護輪值表 

 編排環境區域打掃分配&

各班掃具清點申購 

 教室燈光照度測量 

 病媒蚊密度指數調查 

 整理體育器材室 

 體育教學器材清點與申購 

 全校運動器材環境安全總

檢視 

 公佈學校安全走廊地圖 

 家庭閱讀擴展實施計畫申

請 

 專業服務、巡迴輔導教師

服務之申請 

 召開身心障礙學生校內評

估會議 

 兒童遊戲場檢核、自行檢

修 

 校舍各項設備及器材檢

修、學校環境安全總檢查 

 校園安全檢核(各類) 

 作業簿送貨完成並清點 

 環境教育成果申報 

 發放學生作業簿 

 召開期初宿舍會議 

 消防設備檢修申報(暫

定)(依公文辦理) 

 飲水機設備維護、定檢 

一 

02/21 

│ 

02/27 

 2/22(一)始業式 

 2/24(三)期初校務

會議/期初課發會 

 確認課後照顧班人數 

 低收入戶、無力繳交代收

代辦費、課後班第四類補

助名單增減調查 

 寒假作業收回、批閱 

 2/22(一)課後班開課 

 2/25(四)ETA巡迴服務-1 

 2/26(五)母語日暨元宵猜

燈謎活動 

 2/22(一)0800始業式 

 2/22(一)1105掃具更換 

 2/23(二)1105資源回收 

 2/23(二)1240含氟漱口

水 

 2/24(三)0800-0830品德

教育宣導-關懷、助人(靜

惠) 

 2/24(三)太鼓社團開課 

 2/25(四)桌球社團開課 

 2/26(五)前上傳品德教育

教學成果資料(關懷、助

人-品序師) 

 身高、體重及視力測量 

 2/24(三)校務會議召開特

推會、性平委員會、學生

輔導工作委員會、家庭教

育推行委員會 

 特教巡迴輔導班開始上課 

 學習扶助課程開班確認及

任課教師教學計畫編寫 

 世界和平會牛奶開始配送 

 消防自主檢核 

 發早餐券 
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二 

02/28 

│ 

03/06 

 2/28(日)和平紀念

日、3/1(一)補假 

 3/3(三)1330校本

研習-藝耕-太鼓研

習(張淑吟老師) 

 3/2(二)課後班臨櫃審查 

 3/2(二)1025-1200藝耕

太鼓課程-1 

 3/4(四)唐老師說故事

1025-1200 1-3年級 

1310-1440 4-6年級 

 3/5(五)書法社團開課 

 3/2(二)1105資源回收 

 3/2(二)1240含氟漱口水 

 3/3(三)1530太鼓社團 

 3/4(四)1600桌球社團 

 3/5(五)道德總會徵文送

件(各班級道德優良小公

民) 

 身高、體重及視力測量 

 三月-學生輔導月 

 性別平等教育、家庭暴力

防治、性侵害防治教育課

程實施 

 第二學期學習扶助課程開

始上課 

 各班級個案輔導提出申請 

 3/2(二)0800-0830健康

飲食宣導 

 3/3(三)1900期初家長委

員會議 

 召開期初工友、廚工、值

勤人員管理及工作協調會 

 2月份交通車費用核銷 

 兒童遊戲場檢核  

 事務管理工作平時檢核 

 職工出席紀錄繳回 

 收取各項代辦費 

 警衛加班費核發 

三 

03/07 

│ 

03/13 

 3/10(三)1330校本

研習-國際教育課

程撰寫說明 

 3/11(四)ETA巡迴服務-2 

 3/12(五)0800-0830生態

日-1 

 3/8(一)0750直笛社團 

 3/9(二)1105資源回收 

 3/9(二)1130-1430眼科

巡迴車到校服務 

 3/9(二)1240含氟漱口水 

 3/10(三)0800-0830品德

教育宣導-誠信(姵瑩) 

 3/10(三)1530太鼓社團 

 3/11(四)1600桌球社團 

 3/12(五)前完成品德教學

聯絡簿內之相關資料(防

災卡)  (完成彙整表後麻

煩上傳到 FTP) 

 家長日(書面宣達) 

 3/10(三)小六身心障礙學

生轉銜評估會議(金山中

學) 

 幸福手札輔導活動開始 

 消防安全設備改善(暫

定)(依公文辦理) 

四 

03/14 

│ 

03/20 

 3/16(二)1400-

1530半戶外衝浪練

習場-公共藝術推

廣 

 3/17(三)1330校本

研習-萬里 DOC T-

shirt轉印 

 3/16(二)國習調閱 

 3/16(二)1025-1200藝耕

太鼓課程-2 

 3/17(三)0800-0830英語

日-1 

 3/14-20(週一~週五)畢業

生就學流向調查 

 3/15(一)0750直笛社團 

 3/15(一)0900-1430牙科

巡迴車到校服務(3.4.6

年級) 

 3/16(二)0900-1430牙科

巡迴車到校服務(1.2.5

年級) 

 3/15(一)1300-1500職能

治療 

 3/17(三)0800-0900語言

治療 

 3/18(四)08:00-08:40保

腦暨尊重生命宣導(創世

基金會) 

 109年度上半年自衛消防

編組演練暨驗證-送消防

隊 

 3/16(二)1400-1530半戶

外衝浪練習場-公共藝術

推廣 
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 3/18(四)ETA巡迴服務-3  3/16(二)1105資源回收 

 3/16(二)1240含氟漱口

水 

 3/17(三)0900-1430牙科

巡迴車到校服務(幼兒園) 

 3/17(三)1530太鼓社團 

 3/18(四)1600桌球社團 

 3/19(五)0800-0830防災

演練宣導(視聽教室) 

1010-1025防災逃生演練 

 3/19(五)1025-1105五甲

防治學生藥物濫用校園宣

講(卓孟瑋) 

五 

03/21 

│ 

03/27 

 3/24(三)1330校本

研習-國際教育課

程檢視與修正 

 萬金石馬拉松賽延

至 11/21(日)辦理 

 3/22(一)-4/7(三)畢業生

特殊展能市長獎評選校內

初審收件 

 3/23(二)社習調閱 

 3/25(四)0800-0830閱讀

夥伴-1 

 3/25(四)ETA巡迴服務-4 

 3/25(四)1120-1200    

五甲藝耕太鼓-1 

 3/26(五)0800-0830閱讀

夥伴-2 

 3/22(一)0750直笛社團 

 3/23(二)0800-0840交通

安全宣導 

 3/23(二)1105資源回收 

 3/23(二)1240含氟漱口

水 

 3/24(三)0700-0730學生

書包重量檢核 

 3/24(三)0800-0840健康

體位宣導(臺大金山醫院) 

 3/24(三)1530太鼓社團 

 3/25(四)1600桌球社團 

 3/24(三)1830-2030家庭

閱讀活動-家長場＆子女

場 

 一年級 CPM測驗 

 3/24(三)召開期初個案會

議 

 家庭閱讀活動開始 

 轉學生輔導 

 3/31前完成「汛期及颱

風季防災整備工作自主檢

核表」 

 3/23(二)0900-1100春分

插秧活動(朝天宮)(幼兒

園、低年級) 

六 

03/28 

│ 

04/03 

 3/31(三)1330校本

研習-期中考命題

暨課程教學成果彙

整 

 4/2(五)清明節補

假 

 4/2(五)-4/5(一)

 3/29(一)英語讀者劇場區

賽 

 3/30(二)自習調閱 

 3/30(二)1025-1200藝耕

太鼓課程-3 

 4/1(四)1120-1200      

五甲藝耕太鼓-2 

 3/29(一)0750直笛社團 

 3/30(二)0800-0840友善

校園人權與品德教育講座

(1-6年級)-兒童節系列

活動 

 3/30(二)1105資源回收 

 3/30(二)1240含氟漱口

 上傳性別平等教育、家庭

暴力防治、性侵害防治教

育課程成果 

 3/31(三)0800-0830兒童

及少年性剝削防制及被害

人保護宣導 

 四月-生命教育月 

 3月份交通車費用核銷 

 飲水機設備維護、定檢 

 消防自主檢核 

 職工出席紀錄繳回 

 警衛加班費核發 

 綠色採購網路申報 

 3/30~4/1春分插秧，因
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清明節連續假期  水 

 3/30(三)1530太鼓社團 

 3/31(三)前上傳品德教育

教學成果資料(誠信-馨如

師) 

 4/1(四)0830-1105兒童

節活動及品德楷模選舉 

 4/1(四)1105-1200艸創

心戲劇表演 

 4/1(四)1600桌球社團 

應疫情由幼兒園、一〜三

年級於健康課校內實施 

 4/1(四)1200-1240兒童

節特餐 

 3/30(二)1300-1500 

110年食農教育推廣計畫

(中年級)-樂遊跳石海岸 

七 

04/04 

│ 

04/10 

 4/5(一)兒童節補

假 

 4/6(二)科學日-國

立科學教育館參訪 

 4/7(三)1330運動

會籌備會/沙灘越

野說明暨器材整備 

 4/8(四)0800-0830英語

日-2 

 4/8(四)ETA巡迴服務-5 

 4/8(四)1120-1200    

 五甲藝耕太鼓-3 

 4/9(五)特殊展能市長獎

校內評選會議 

 4/6(二)1105資源回收 

 4/6(二)1240含氟漱口水 

 4/7(三)0800-0830品德

教育宣導-正義(婉瑜) 

 4/7(三)1530太鼓社團 

 4/7(三) 1330運動會籌備

會/沙灘越野說明暨器材

整備 

 4/8(四)1600桌球社團 

 4/9(五)七星分區五年級

田徑交流賽 

 友善校園學生事務與輔導

工作訪視資料(電子檔)彙

整 

 4/7(三)0830-0930物理

治療 

 兒童遊戲場檢核 

 寄送運動會邀請函 

 4/9(五)0750-0840 

110年食農教育推廣計畫

(中年級)-轉角”芋”到

田 

八 

04/11 

│ 

04/17 

 4/13(二)友善校園

訪視 

 4/14(三)校本研習

-運動名人講座(偏

鄉教育群組-石小) 

 4/14(三)期中評量同年段

教師初審(課餘時間) 

 4/15(四)1120-1200    

五甲藝耕太鼓-4 

 4/16(五)1300期中評量

卷確認最終上傳 

 4/12(一)0750直笛社團 

 4/13(二)1105資源回收 

 4/13(二)1240含氟漱口

水 

 4/13 (二)五甲 0840-

0920菸檳防治宣導 

 4/14(三)1530太鼓社團 

 4/14(三)0800-0840口腔

保健(臺大金山醫院) 

 4/15(四)1600桌球社團 

 4/13(二)友善校園學生事

務與輔導工作輔導團到校

進行輔導訪視(上午) 

 4/17(六)0900-1200家庭

閱讀活動親子場-傳遞幸

福-親子料理 DIY！ 

 11001梯次分區審議作業 

 採購運動會相關物品 
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九 

04/18 

│ 

04/24 

 4/20-4/23期中評

量週 

 4/21(三)1330校本

研習-環境教育方

案教師增能研習 

 4/23(五)沙灘越野 

 4/23(五)金山區公

所-藝文巡迴展演 

 4/19(一)畢業生拍團體照 

 4/20(二)-4/23(五)期中

評量週 

 4/22(四)ETA巡迴服務-6 

 4/22(四)1120-1200    

 五甲藝耕太鼓-5 

 

 期中評量週：SH150、課

間活動、兒童朝會及太

鼓、直笛、桌球社團暫停

一週 

 4/20(二)作業調閱：聯絡

簿 

 4/20(二)1105資源回收 

 4/20(二)1240含氟漱口

水 

 4/23(五)世界地球日淨灘

暨沙灘越野賽 

 查詢 11001梯次市級鑑定

安置會議議程 

 4/25(日)校園消毒(暫定) 

 採購運動會相關物品 

十 

04/25 

│ 

05/01 

 4/28(三)1330校本

研習-運動會二籌

暨場地器材整理 

 5/1(六)校慶運動

會 

 4/27(二)數習調閱 

 4/27(二)拜訪新生(暫訂) 

 4/27(二)1025-1200藝耕

太鼓課程-4 

 4/26-29上傳期中評量試

卷及填報期中評量優秀

名單 

 一到四年級錄製畢業生祝

福影片、五年級歡送畢

業生表演節目準備、六

年級祝福在校生表演節

目準備 

 4/29(四)ETA巡迴服務-7 

 4/29(四)0800-0830生態

日-2 

 4/29(四)1120-1200    

五甲藝耕太鼓-6 

 4/26(一)0750直笛社團 
 4/26(一)1010大隊接力
預跑 

 4/27(二)0840運動會預
演   
(一) 

 4/27(二)1105資源回收 
 4/27(二)1240含氟漱口
水 

 4/28(三)0800兒童朝會-
頒獎(模範生、田徑) 

 4/28(三)1010大隊接力
預跑(遇雨順延一天) 

 4/28(三)校本進修-運動
會二籌會暨場地器材整理 

 4/28(三)1530太鼓社團 
 4/29(四)1600桌球社團 
 4/30(五)0840運動會預
演(二) 

 4/30(五)前上傳品德教育
教學成果資料(正義-婉瑜
師) 

 5/1(六)創校 67周年校慶
運動會 

 4/26(一)1030-1110校內

轉銜評估會議 

 五月-家庭教育月 

 班級家庭教育課程實施 

 愛家系列活動-5/1(六)新

北動健康-祖孫做伙來

(萬里 DOC免費課程推

廣) 

 消防自主檢核 

 飲水機設備維護、定檢 

 職工出席紀錄繳回 

 警衛加班費核發 

 4月份交通車費用核銷 

 採購運動會相關物品 

 4/28(三)0750-0840推動

食米學園計畫在地特色稻

米品種-彩田米 

 4/27~4/30食米教育基礎

課程二：食米製程奧秘

(中高年級健康課實施) 
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※因受新冠肺炎疫情停課影響，第 13〜19週，除各班級課程及會議部分（如課程發展委員會、期末個案輔導成效檢討會

議、校內幼升小轉銜會議、特教 IEP會議及期末校務會議等）改採線上進行，原本安排的諸多活動皆暫停或取消，所以本

行事曆只呈現至第十二週。 

十一 

05/02 

│ 

05/08 

 5/3(一)校慶補假 

 5/5(三)校本研習-

學生網路成癮辨識

與輔導 

 5/4-7教科書評選前置作

業 

 5/4(二)英習調閱 

 5/4(二)1025-1200花格

格故事劇團表演 

 5/7(五)0800-0830英語

日-3 

 5/4(二)0800-0830金山

消防隊-防溺.CPR.防火.

防震宣導(全校) 

 5/4(二)1105資源回收 

 5/4(二)1240含氟漱口水 

 5/5(三)0800-0830全校

反毒宣導宣講-彭永源警

員 

 5/5(三)1530太鼓社團 

 5/6(四)1600桌球社團 

 家暴暨性侵防治中心「紫

絲帶學堂」活動及學習

單 

 5/4(二)金萬區實質轉銜

會議(金山中學) 

 5/5(三)0800-0900語言

治療 

 5/5(三)1330-1530學生

網路成癮辨識與輔導研

習 

 11001梯次市級鑑定安置

會議 

 兒童遊戲場檢核 

 5/6(四)0750~0830食農

教育推廣計畫-就想

「芋」見你 X相「芋」在

中角之中角「芋」見你

(中年級) 

十二 

05/09 

│ 

05/15 

 5/12(三)1330校本

研習-教科書評選 

 5/15(六)衝浪運動

園區落成啟用典禮 

 5/15(六)0800-

1200 

新生報到 

 5/11(二)1025-1200藝耕

太鼓課程-5 

 5/12(三)教科書評選會議 

 5/13(四)0800-0830五甲

小書蟲 

 5/13(四)ETA巡迴服務-8 

 5/15(六)0800-1200新生

報到 

 5/10(一)0750直笛社團 
 5/10(一)教師晨會-運動 
        會檢討會 

 5/11(二)1105資源回收 
 5/11(二)1240含氟漱口
水 

 5/11(二)1300-1530高年
級游泳課程(1) 

 5/12(三)0800-0830品德
教育宣導-孝悌(品序) 

 5/12(三)1530太鼓社團 
 5/13(四)1300-1530中年
級游泳課程(1) 

 5/13(四)1600桌球社團 
 5/14(五)0800-0830視力
保健(臺大金山醫院)疫情
取消 

 5/10(一)1300-1500職能

治療 

 5/12(三)0830-0930物理

治療 

 5/12(三)18:30-20:30教

育優先區親職講座＆家庭

閱讀活動子女場(因新冠

肺炎疫情取消) 

 各項經費執行檢視 

 5/11(二)0750-0920食米

推廣體驗：C.新興米製食

品體驗課程一：米土司果

醬(幼兒園、二、三、六

年級) 


